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Sandomierza ZARZADZENIE NR 162/2016/SK
Burmistrza Miasta Sandomierza
z dnia 7 lipca 2016r.

w sprawie wprowadzenia Procedury w zakresie kontroli, poprawnosci gromadzenia
oraz terminowoSci przekazywania dochodéw Skarbu Panstwa w Gminie Miejskiej
w Sandomierzu.

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2013r.0 finansach publicznych
(Dz.U. 2013.p0z.885 z poz.zm.) oraz art. 33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzgdzie gminnym (Dz.U z 2016r. Nr 446) zarzadza si¢, co naste¢puje:

§1
Wprowadza si¢ do uzytku ,,Procedur¢”™ dotyczgey kontroli, gromadzenia oraz terminowosci
przekazywania dochodow Skarbu Panstwa.

§2

Ustala si¢ zasady sporzgdzania, obiegu dokumentacji oraz osoby odpowiedzialne w zakresie
poprawnosci w realizacji ,.Procedury”.

§3
Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu Miejskiego w Sandomierzu oraz Dyrekeje OPS
do zapoznania si¢ oraz do stosowania zasad okreslonych w § 11 § 2.

§4
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sic Sckretarzowi Urzedu Miasta
w Sandomierzu, oraz Dyrektorowi Osrodka Pomocy Spolecznej w Sandomierzu

§5

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr.1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta
Sandomierza Nr.162/2016/SK z dnia 07.07.2016

Procedura kontroli, poprawnosci gromadzenia oraz terminowosci przekazywania dochodéw Skarbu
Panstwa w Gminie Miejskiej Sandomierz

1.0érodek Pomocy Spolecznej zobowigzuje si¢ do przekazania comiesiecznie dochodéw Skarbu
Paristwa na rachunek Gminy Sandomierz w nastepujgcych terminach:

* nie pdzniej niz do 12 kazdego miesigca dochody Skarbu Panstwa, ktére wplynety
do OPS w okresie od 20 do 10 kazdego miesigca,

* nie pozniej niz do 22 kazdego miesigca dochody Skarbu Panstwa, ktdre wplynety
do OPS w okresie od 10 do 20 kazdego miesiaca.

Osrodek Pomocy Spolecznej przekazuje oraz opisuje przekazywane érodki na WYyCiggu
bankowym w nastgpujacy sposéb ,dochody Skarbu Paristwa i stosowna klasyfikacja budzetowa”.

Osrodek Pomocy Spotecznej przekazuje pisemne rozliczenie przedmiotowych srodkow wraz
z akceptacjq gldwnego ksiegowego i Dyrektora Placéwki do Wydziatu Finansowego — Referatu
Planowania i Kontroli Budzetu w celu sprawdzenia poprawnosci prezentowanych danych
z przekazanymi $rodkami finansowymi na wyciggu bankowym w terminie do 12 i 22.

Po sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw przez inspektor
Referatu Planowania i Kontroli Budzetu, Kierownik Referatu Planowania i Kontroli Budzetu akceptuje
dokument i przekazuje w terminie do 13 i 23 kazdego miesigca do Inspektora zajmujacego sig
ptatnosciami. Inspektor na podstawie poprawnie sporzadzonego, skontrolowanego i zatwierdzonego
dokumentu bezzwlocznie tj. w terminie nie pdzniejszym niz 15 i 25 kazdego miesigca przekazuje
dochody Skarbu Paristwa na rachunek Urzedu Wojewdédzkiego.

2.Dochody Skarbu Panstwa dotyczace udostepnienia danych dziat 75011 gromadzone
na podstawowym rachunku Gminy Sandomierz zostajg przygotowane w zakresie wptat poprzez
sporzadzenie zestawienia do dnia 12 i 22 przez osobe zajmujacg sie rozkladaniem wyciggow. Pracownik
przedktada dokument do sprawdzenia jego zgodnosci z realnymi wptatami widniejgcymi na wyciagu
Kierownikowi Ksiegowosci.

Kierownik Ksiggowosci po akceptacji i skontrolowaniu przygotowane zestawienia przekazuje
w terminie do 13 i 23 do Inspektora ds. ptatnosci.

Inspektor na podstawie poprawnie sporzgdzonego, skontrolowanego i zatwierdzonego
dokumentu bezzwtocznie tj. w terminie nie pdzniejszym niz 15 i 25 kazdego miesigca przekazuje
dochody Skarbu Panistwa na rachunek Urzedu Wojewddzkiego.

Odpowiedzialno$¢ za nadzoér nad prawidtowoscia wdrozenia i realizacji procedury
oraz terminowoscig przekazywania srodkéw Skarbu Paristwa do Urzedu Wojewddzkiego powierza
sig na Naczelnikowi Wydziatu Finansowego.

Za poprawnos¢ i terminowos¢ przekazywania s$rodkéw Skarbu Panstwa do Urzedu
Wojewodzkiego odpowiada osobiscie na podstawie art.53 ust.2 Inspektor realizujgcy ptatnosci
i zadania w zakresie pfac.

W przypadku nieobecnosci powyiszych os6b odpowiedzialnym za proces i procedure z racji
nadzoru staje sig Skarbnik Gminy, natomiast za realizacje ptatnosci w terminie do 15 i 25 Kierownik
Referatu Ksiegowoéci na podstawie art.53 ust.2.



